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II.

Bevezetés

A Magyar Corvin-lanc Testlilet (a tovabbiakban: Testiilet) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramléasardl, valamint a 95/ 46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletében (2016. aprilis 27.) (a tovabbiakban:
GDPR), tovabba az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) foglalt kételezettsége alapjan
a Testiilet altal kezelt személyes adatok védelme érdekében a Testiilet egyedi adatvédelmi
szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint alakitotta ki.

ALTALANOS RESZ

A Szabalyzat célja és hatalya

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Testlilet tevékenysége és miikodése soran altala
kezelt természetes személyek személyes adatainak védelmére iranyulé intézkedések és
eljardsok jogszerli rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi elveinek, az
informacids onrendelkezési jognak, a személyes adatok védelméhez valéd jognak és az
adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesiilését.

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed

a) a Testillet valamennyi szervezeti egységére, és a Testilletnél munkaviszony,
megbizasi jogviszony, vagy egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszony alapjan
munkat végz0 természetes személyre, aki tevékenysége soran személyes adatot
kezel,;

b) minden, a Testiilet szolgéltatisait vagy szervezeti egységeit, infrastruktirajat
igénybe vevd, vagy a Testiilettel akar jogviszony létesitése céljabol, akar egyéb
célbdl ténylegesen kapcesolatba kertilt, vagy kertil természetes személyre;

c) azon személyekre is, akik a Testiilettel nem 4llnak az a)-b) pont szerinti

jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi
el6iras folytan a Testiilet kezeli;

d) a Testiilet altal adatfeldolgozoként igénybe vett szerz6dott partnerek
adatfeldolgozést végzé munkavallaldira;

e)  a Testliilettel szerz6dott partneri viszonyban allé szolgéltatok munkavallaloira.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Testiilet altal barmely célbdl kezelt személyes
adatra és a személyes adatoknak a Testiiletnél megtalalhat6é valamennyi nyilvantartisara,
fliggetleniil azok megjelenési form4jatol.

A Szabélyzat hatdlya nem terjed ki az informatikai eszk6zokkel 6sszefiiggh technikai
adatvédelemre, amelyr6l a Testiilet Informatikai biztonsagi szabalyzata rendelkezik.



II1. A Szabalyzat alkalmazasaban hasznalt fogalmak

1.

A Szabélyzat alkalmazasa soran a fogalmak az alabbiak szerint értelmezendok:

a)

b)

d)

g)

h)

Személyazonosit6 adatok: a csaladi és uténév, leanykori név, a nem, a sziiletési hely
és id6, az anya lednykori csaladi és utoneve, a lakdhely, a tartézkoddsi hely,
személyi igazolvany szama (a tovabbiakban: szem. ig. szdm), valamint személyi
azonosité szam egylittesen vagy ezek koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy
alkalmas lehet a természetes személy azonositasara.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,€rintett”)
vonatkozé barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki
kdzvetlen vagy kézvetett modon, killondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté. A jelen Szabélyzat
alkalmazéasaban valamennyi ,,adat” megjelolés alatt a személyes adatok értenddk.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre
vagy partdllasra, a vallasos vagy mdés vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat, az
egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
bliniligyi személyes adat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek 8sszessége, igy kiilondsen az adatok gyiijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovébbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa,
zéroléasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznéldsanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése.

Adatkezeld: a Testiilet, tovabba az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi
szerv, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé barmely szervezet, aki, vagy
amely 6nalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel.

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjdn jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.



IV.

)

k)

)

p)

Nyilvantartisi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizélt, funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

Adattovabbitas: az adatnak egy meghatarozott harmadik személy szamdra torténd
hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges.

Felligyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosag.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6do
bizonyos = személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi 4allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklodéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tart6zkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd jellemzok elemzésére vagy elére jelzésére
hasznalnak.

Alnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informécidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai €s szervezési
intézkedések megtételével Dbiztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attél, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabélyoknak;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldblgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

Adatkezel6k és adatfeldolgozas

A Testiilettel jogviszonyban all6 valamennyi személy, aki személyes adat birtokédba jut,
ilyet munkakore vagy tisztsége alapjan kezel, koteles védeni és Orizni a személyes
adatokat, és minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld
védelmét biztositsa.

Az adatokat védeni kell, kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
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nyilvanossigra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés
és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakaddé hozzaférhetetlenné
valas ellen.

A Testiilettel jogviszonyban allok, illetve a Testiilet képviseletében eljard személyek
kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan személyes adatot, amely eléttik a
jogviszonyukkal Osszefliggésben valt ismertté.

A Testiilettel jogviszonyban allé adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzd személyek
felelosséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési és adatvédelmi
kotelezettségiik megszegésébol szarmazik.

Amennyiben az adatkezelést a Testiilet nevében mas végzi, a Testiilet kizarolag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfelel$ garancidkat nyujtanak az
adatkezelés kovetelményeinek valdo megfelelését és az érintettek jogainak védelmét
biztosito, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozo 4ltal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat, idétartamat,
jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategdridit, valamint az
adatkezel6 kotelezettségeit €s jogait meghatarozd — szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak
kell szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgoz6t a Testiilettel szemben. A szerzodés
kizardlag irasban kothetd meg, és abban a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében rogzitett
tartalmat is rogziteni sziikséges, igy kiilondsen azt, hogy az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli, —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszdg vagy nemzetkozi
szervezet szamara vald tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozora alkalmazandé unids vagy tagéllami jog irja eld; ebben az esetben
errdl a jogi elbirasrdl az adatfeldolgozd az adatkezel6t az adatkezelést megelézben
értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbdl
tiltja;

b) Dbiztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére - feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabdlyon alapulé megfelel
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

¢) meghozza az adatkezelés biztonsaga érdekében sziikséges, a GDPR 32. cikkében
el6irt intézkedéseket;

d) a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozdan tiszteletben tartja a GDPR
28. cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket;

¢) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett GDPR III. fejezetében foglalt jogainak
gyakorlasdhoz kapcsolodé kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f)  segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kotelezettségeinek — igy
elsbsorban az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatasvizsgélat
lefolytatasa és az eldzetes konzulticio — teljesitésében, figyelembe véve az



adatkezelés jellegét €s az adatfeldolgozo rendelkezésére 4ll6 informécidkat;

g) azadatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden az adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot tor6l vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja el6;

h) az adatkezelé rendelkezésére bocsit minden olyan informdci6t, amely a fenti
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehet6vé teszi
és elbsegiti az adatkezel altal vagy az altala megbizott més ellendr altal végzett
auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozd koteles
haladéktalanul tijékoztatni az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely
utasitasa sérti a GDPR vagy a tagallami vagy unios adatvédelmi rendelkezéseket.

Az adatfeldolgozassal nem bizhatdé meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd
személyes adatokat felhasznald iizleti tevékenységben érdekelt.

Amennyiben sziikséges, az adatkezel$ és az adatfeldolgozo6 tovabbi intézkedéseket hoz
annak biztositasara, hogy az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz¢ irdnyitasa alatt eljard, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az
adatkezeld utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat.

Az érintett hozzajarulisa, mint az adatkezelés jogalapja

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa, gy a Testiiletnek
képesnek kell lennie annak igazolaséra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
megfelelden hozzajarult.

Az grintett hozzajarulasa" akkor tekintheté az adatkezelés érvényes jogalapjanak,
amennyiben az az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason
alapul6 és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez. A hallgatas, az elore bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés
nem mindsiil hozzajarulasnak.

Az érintett hozz4jaruldsa soran biztositani kell azt, hogy valddi valasztasi lehetéség alljon
az érintett rendelkezésére. Nem mindsiill 6nkéntesnek a hozzajarulds akkor, ha az
érintettnek nem 4all modjaban a hozzéjarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavondésa, ha
ez kérara vélna, tovabba ha az érintett és az adatkezeld kozott egyértelmiien egyenldtlen
viszony all fenn.

Nem tekinthetd Onkéntesnck a beleegyezés, ha nem tesz lehetévé kiilon-kiilon
hozzajarulast a kiilonb6z6 személyes adatkezelési miiveletekhez.

Nem tekintheté onkéntesnek a hozzijarulds, ha a szerzddés teljesitését (példaul a
szolgaltatds nyujtasat) olyan adatkezeléshez valé hozzajarulashoz koétik, amely
adatkezelés nem sziikséges a szerzddés teljesitéséhez.

Az adatkezelonek biztositania kell, hogy az ¢érintett a hozzéjaruldsit barmikor
visszavonhassa. A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld
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A)

adatkezelés jogszerliségét a visszavonast megel6z6 id6szak tekintetében. A hozzijarulas
megaddsa elott az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A hozzijarulds visszavonasat
ugyanolyan egyszer(i médon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Amennyiben az adatkezeld irasbeli nyilatkozaton keresztiil szerzi be az érintett
hozzajarulasat, akkor a nyomtatvanyon a hozzajarulas iranti kérelmet egyértelmilen €s
vildgosan el kell valasztani a szerzodés t6bbi részét6l, valamint ezen kérelmet érthetd €s
egyszeri nyelvezettel kell az adatkezelonek megfogalmaznia.

Az érintett jogai és azok érvényesitése
Tajékoztatasi kotelezettség

Amennyiben a kezelt személyes adatokat a Testiilet az érintettd] szerzi be, az érintettek
részére a személyes adatok megszerzésének idépontjaban tajékoztatast kell adni az
adatkezeld és képviseldjének Kkilétérol és elérhetGségérdl, a Testilet adatvédelmi
tisztvisel6jének elérhetdségérdl, a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol,
jogalapjarél, jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az adatkezelé vagy harmadik f€l
jogos érdekérél, a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategdridirol,
harmadik orszagba vagy nemzetk$zi szervezet részére torténd adattovabbitas tényérol, az
adatok tarolasanak idétartamarol vagy az id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl, az
érintett azon jogarol, hogy kérheti a Testiiletté] a ra vonatkozd személyes adatokhoz val6
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozésat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz val6
jogarol, a feliigyeleti hatésighoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol, arrdl, hogy a
személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabbad hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa, adott esetben az automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
tényérdl. A tiltakozashoz vald jog érvényesitésének lehetdségérol valo tdjékoztatast
egyértelmiien és minden més informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

A fenti tajekoztatast

a)  a Testiilettel munkaviszonyt, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyul6 egyéb
jogviszonyt létesitd személyek részére a jogviszony létrejdttekor, az altalanos
tajékoztatast a Testiilet vonatkozo6 adatkezelési tdjékoztatdja szerinti tartalommal;

b) a Testiilettel szerzdédéses jogviszonyban 4ll6 személyek szdmara a Testiilet
vonatkoz6 adatkezelési tdjékoztatdja szerinti tartalommal

kell megadni.

Az a) pont szerinti t4jékoztatast papir alapon, elektronikusan vagy a szerzddés szovegébe
épitve, a b) pont szerinti tdjékoztatast akként kell megadni, hogy a szerzddés szovegébe
épitve utalni kell a kapcsolodo adatkezelési tajékoztatd elérhetdségére.

Annak érdekében, hogy a Testillethez allaspalyazatot benyujtok szdmara a személyes
adataik kezelésével kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd mar az allaspalyazat benyujtisat
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B)

w1

megel6zéen megismerheté legyen, a Testiillet az allaspalyazati felhivasban utal a
kapcsolddd adatkezelési tajékoztatd honlapon vald elérhetéségére.

Amennyiben a kezelt személyes adatokat a Testiilet nem az érintettdl szerzi be, akkor a
személyes adatok megszerzésétol szamitott észszer( hataridén, de legkésébb 1 hénapon
beliil, ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy ha varhatéan mas
cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsé alkalommal val6
kozlésekor megadja az érintettek szamara a sziikséges tajékoztatast. Ennek keretében az
érintetteket tdjékoztatni kell a Testiilet és képviseldjének kilétérdl és elérhetdségérdl, az
adatvédelmi tisztviseld elérhet6ségérodl, a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl,
valamint az adatkezelés jogalapjardl, az érintett személyes adatok kategdriairdl, a
személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategériairdl, annak tényérél, hogy
valamely harmadik orszigbeli cimzett vagy valamely nemzetkdzi szervezet részére
adattovabbitésra sor kerlil-e, a személyes adatok tirolasanak id6tartamardl, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjairdl, jogos érdeken alapulo
adatkezelés esetén az adatkezeldé vagy harmadik fél jogos érdekérdl, az érintett azon
jogaro6l, hogy kérheti a Testiilett6] a rd vonatkozd személyes adatokhoz valé hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasit, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhat6saghoz valé jogardl,
hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett azon jogarodl, hogy a hozzajarulasat
barmikor visszavonhatja, ez azonban nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét, a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz
benytjtasanak jogarol, a személyes adatok forrasardl és adott esetben arrdl, hogy az adatok
nyilvénosan hozzéférheté forrasokb6l szdrmaznak-e, adott esetben az automatizalt
dontéshozatal, illetve a profilalkotés tényérdl.

A Testillet a 22. pontban nem rogzitett, egyéb szemelyes adatkezeléssel jaro
tevékenységeihez kapcsolodo tajékoztatasokat — annak érdekében, hogy azok az érintettek
szdmara elézetesen megismerhetk legyen — a honlapjan e célra létrehozott,
»Adatvédelem" fiil alatt teszi k6zzé tomor, atldthatd, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd
forméban, vilagosan és kézérthetben megfogalmazva.

Nem magyar anyanyelvii személy esetében a tajékoztatast az anyanyelvén is meg kell
adni. Ebben az esetben a tdjékoztatas forditasarol a Testiilet adatvédelmi tisztviseldje
gondoskodik.

A Testiilet minden olyan cimzettet tdjékoztat a személyes adatot érintd valamennyi
helyesbitésrol, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot k6zolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erofeszitést igényel.

Az érintett tajékoztatashoz valo joga (hozzaféréshez valé jog)

Az érintett — jogosultsdga igazolaséat kdvetben befogadott — kérelmére az adatkezelést
végzd illetékes ligyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésétol
szamitott legkésébb 1 honapon belill t4jékoztatdst ad az érintett vonatkozasiban



folyamatban 1év6 adatkezelésrol.

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz
hozzaférést kapjon:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

az adatkezelés céljai;
az érintett személyes adatok kategdriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

a valamely feliigyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gyijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra €s arra vonatkozé érthetd informaciok,

hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel jar.

A személyes adatokhoz vald hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

Az érintett hozzaféréshez vald jogat a Testillet az elémi kivant céllal ardnyosan
korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetleniil sziikséges:

a) a Testiilet részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen
biintet6eljaras — hatékony és eredményes lefolytatasanak;

b)  ablincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének;

¢)  abiincselekmények elkivetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések
végrehajtasanak;

d)  akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének;

¢) az allam kiils6 ¢és belsé biztonsidga hatékony és eredményes védelmének, igy
kiilonosen honvédelem és nemzetbiztonsag; vagy

f)  aharmadik személyek alapvet6 jogai védelmének

biztositasahoz.

Amennyiben a Testiilet megtagadja vagy korlatozza az érintett hozzaférési jogat, err6l
haladéktalanul irasban tajékoztatja az érintettet — amennyiben a korlatozas, megtagadas
céljat ez nem veszélyezteti — az intézkedés indokat is megjeldlve. A tdjékoztatasban a
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D)

E)

Testiilet kiilon felhivja az érintett figyelmét, hogy hozzaférési jogat a feliigyeleti hatosag
kozremiikodésével is gyakorolhatja.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kovetéen befogadott — kérelmére az adatkezelést
végz0 illetékes ligyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiti az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan t6rténé — kiegészitését is.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kovetden befogadott — kérelmére az adatkezelést
végzo illetékes ligyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztvisel$ korldtozza az adatkezelést, ha
az alabbi feltételek valamelyike teljesiil:

a)  az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idGtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelést végz6 illetékes
ligyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztviseld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b)  az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c)  a Testiiletnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az adatkezel®
jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Amennyiben az adatkezelés a fentiek szerinti korlatozas ald esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasival, vagy jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébol letiet kezelni.

Az adatkezelést végz6 illetékes ligyintézd vagy az adatvédelmi tisztvisel az érintettet,
akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol
elozetesen tajekoztatja.

A torléshez valé jog

Az érintett — jogosultsdga igazolasat k6vetden befogadott — kérelmére az adatkezelést
végzo illetékes ligyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkiil
torli az érintett személyes adatait vagy azoknak az érintett altal meghatarozott korét,
feltéve, hogy az alabbi esetek valamelyike fennall:
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F)

a)  aszemélyes adatokra mér nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gyiijtotték
vagy mas méodon kezelték;

b) az érintett visszavonja  az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasit, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

¢)  az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszeri ok
az adatkezelésre;

d)  aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) aszemélyes adatokat a Testiiletre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el&irt
jogi kételezettség teljesitéséhez tordlni kell;
f)  a személyes adatok gylijtésére a kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informacios

tarsadalommal 8sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Amennyiben a Testiilet nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiek szerint
torolni  koteles, az elérhetd technologia és a megvalositds  koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhaté 1épéseket — ideértve technikai
intézkedéseket is — a szoban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes
adatok masolaténak, illetve mésodpéldényénak torlése érdekében.

A Testiilet a személyes adatok t6rlését a jogszer(i kérelem ellenére sem végezheti el,
amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsigédhoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorldsa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését eldird, a Testiiletre alkalmazandé uni6és vagy
tagallami jog szerinti kitelezettség teljesitése céljabol;

c)  akozérdekbol végzett feladat végrehajtasa céljabol;

d)  kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatisi célbdl vagy
statisztikai célb6l, amennyiben az adattorlés valosziniisithetden lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;

e) jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
A tiltakozashoz valo jog

Amennyiben a Testiilet az érintett adatait az alabbi jogalapokon kezeli:
a)  az adatkezelés kozérdekii feladat végrehajtasahoz sziikséges; vagy

b)  az adatkezelés a Testiilet vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges,

az érintett az igy kezelt személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben a Testlilet a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
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G)

eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Amennyiben a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbol
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az kozvetlen
lizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok koézvetlen
lizletszerzés érdekében t6rténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban
e célbdl nem kezelhet6k.

Jogorvoslathoz valé jog

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett — az adatkezelést
végz0 ligyintézb utjan vagy kozvetleniil — az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat, aki a
panaszt megvizsgalja, és ha alapos, a Testiilet fotitkaranal intézkedést kezdeményez,
ellenkezd esetben a panaszt elutasitia. Az elutasitisrél a panaszost a kérelem
kézhezvételét kovetd legkésébb 1 hdonapon belill irdsban tdjékoztatja, a kérelem
elutasitidsanak ténybeli €s jogi indokait is kozolve. A kérelem elutasitidsa esetén a
panaszost tijékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a felligyeleti szervhez fordulas
lehet0ségérdl is. Az elutasitott kérelmekrél az adatvédelmi tisztviseld jegyzokonyvet
kdteles felvenni.

Az adatkezelés biztonsaga

Adatbiztonsagi szabalyok

Az adatbiztonsdg érdekében a Testlilet felméri és nyilvantartja az altala végzett
valamennyi adatkezelési tevékenységet. A nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld
vezeti.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa alapjan a Testiilet kockazatelemzést végez
annak felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szervezeti egysége altal,
milyen feltételek szerint valosul meg, illetve az adatkezelés soran mely kockazati
tényezOk milyen mértékii sérelmet, milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak.
A kockazatelemzést a ténylegesen megvalosuld adatkezelési tevékenység alapjan kell
elvégezni. A kockézatelemzés célja olyan biztonsagi szabalyok, valamint intézkedések
meghatarozasa, amelyek a Testiilet miikddéséhez, tevékenységéhez igazodva hatékonyan
biztositjak a személyes adatok megfelel6 védelmét.

A Testiilet az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira jelentett, valtozé valdszinliségii és stlyossag
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak biztositdsa és bizonyitisa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR
rendelkezéseivel Osszhangban torténik, ideértve tobbek kdzott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok dlnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasét, integritasat, rendelkezésre éllasat €s ellenalld
képességét;
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10.

11.

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre 4llasat kelld idében vissza
lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsdginak garantalasira hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgalo eljarast.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatirozasakor kifejezetten figyelembe kell venni

az adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy

mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol,
elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférésbél erednek.

Ezen intézkedéseket az adatvédelmi tisztvisel6 feliilvizsgalja és szilkség esetén
naprakéssze teszi.

A Testiilet megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizdrolag olyan személyes adatok kezelésére
keriiljén sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a
kételezettség vonatkozik a gylijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésik
mértékére, tarolasuk id6tartamara és hozzaférhetoségitkre. Ezen intézkedéseknek
kiiléndsen azt kell biztositaniuk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a
természetes személy beavatkozdsa nélkil ne valhassanak hozzaférhetdve
meghatarozatlan szamu személy szamara.

Személyes adatot tartalmazo irat nem hagyhat6 olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozzéaférhet. Az ilyen iratok elzdrasardl azokban az irodékban, illetve személyzeti
helyiségekben is gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezel6kon kivill més, harmadik
személy is megfordulhat.

Az adathordozé képek és dokumenticiok elhelyezésének-, fizikai védelmének
biztonsagardl az adatkezel6 szervezeti egység vezetOje az adatvédelmi tisztviseldvel
egyetértésben dont.

A szervezeti egységeknél kialakitand6 adatkezelési rendszer komyezetének védelmérél
a helyi adottsagok figyelembevételével az illetékes vezettknek kell gondoskodniuk,
beleértve az adatsértések megel6zését is.

A manuélisan kezelt személyes adatok elvesztésének megel6zése érdekében eredeti
iratokat csak hivatalos ligyintézés, killonosen birdsagi eljaras vagy nyomozati eljéras
soran lehet kiadni. Kiadist megeléz6en az eredeti iratokrdl az illetékes szervezeti
egységnél torténd megbrzés céljara hianytalan masolatot kell késziteni.

Személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre all6 egyéb
adatforrasokbol meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok poétlasat. A
sériilt adat p6tlasaért annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelds, ahol a sériilés
bekovetkezett. Az adatpotlasba be kell vonni azon illetékes adatkezeld személyt, aki az
adatok rogzitésében koézremiikodott. A potolt adatokon a pétlas tényét fel kell tiintetni.

14



B)

Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6t az elnok bizza meg és az elndknek tartozik felelosséggel.

Az adatvédelmi tisztviselo a Testiilet munkavéllaldja lehet, vagy szolgéltatasi szerzodés
keretében lathatja el a feladatait. Kinevezése soran a szakmai ratermettség és kiilondsen
az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintli ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében
emlitett feladatok ellatasara valo alkalmassagra sziikséges figyelemmel lenni.

Kinevezését kvetden a Testiilet honlapjan k6zzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhetdségét, és azokat a feliigyeleti hatésaggal kozli.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ellatja a GDPR altal nevesitett feladatait, e tekintetben koteles
szorosan egylittmikddni a Testillet szervezeti egységeivel és a fotitkarral.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai kiilonosen:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad a Testiiletnél az adatkezeld6 vagy az
adatfeldolgozo, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak részére a GDPR,
valamint az egyéb uni6és vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi az GDPR-nak, valamint az egyéb unios vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek valdé megfelelést, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést,
ideértve a feladatk6rok kijel6lését, az adatkezelési miiveletekben részt vevd
személyzet tudatossagnovelését és képzését, valamint a kapcsolédé auditokat is;

¢)  kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint
nyomon koéveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

d) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatésaggal;
e) az adatkezeléssel Osszefliggd iligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a

feliigyeleti hatdésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzulticidt folytat vele;

f)  kozremikodik, illetve segitséget nyuljt az adatkezeléssel Osszefiiggé dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

g) kivizsgilja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az illetékes adatkezel6t vagy az
adatfeldolgozot;

h)  gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Testiiletnél térténd oktatasarol.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokodrére, koriilményére és
céljara is tekintettel végzi.

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet:

a) A Testiiletnél végzett adatkezelési tevékenységekrol. A nyilvantartas tartalmazza
az adatkezeld szervezeti egység nevét és elérhet6ségét; valamint — ha van ilyen — a
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10.

11.

12.

13.

9

kozos adatkezeldnek, az adatkezeld képviseléjének és az adatvédelmi tisztviselének
anevét s elérhetdségét; az adatkezelés céljait; az érintettek kategoridinak, valamint
a személyes adatok kategéridinak ismertetését; olyan cimzettek kategoriait, akikkel
a személyes adatokat kozlik vagy k6z61Ini fogjak, adott esetben a személyes adatok
harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara
vonatkoz6 informéacidkat (beleértve a megfelelé garancidk leirasat), ha lehetséges,
a kiillonb6z6 adatkategoridk torlésére elbirdnyzott hataridket; €s ha lehetséges, az
adatvédelmi biztonsagi technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasat. A
nyilvantartast irasban vagy elektronikus formaban kell megorizni, és folyamatosan
naprakészen tartani.

b) A Testiiletnél észlelt adatvédelmi incidensekrél. A nyilvantartds az adatvédelmi
incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol tartalmazza az érintett személyes adatok kérét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, kérilményeit,
hatasait €s az elharitasara megtett intézkedéscket, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat a jelen Szabdlyzat 2. szamu
mellékletében meghatarozottak szerint.

¢) A Testiiletnél végzett adattovabbitasrol. Az adattovabbitisi nyilvantartas az
adattovabbitds jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatisa
céljabol tartalmazza a kezelt személyes adatok tovabbitdsanak idOpontjat, az
adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének
meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6iré jogszabdlyban meghatarozott
egyéb adatokat a jelen Szabalyzat 3. szamu mellékletében meghatarozottak szerint.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes tigybe
megfeleld médon és idében bekapcsolodhat, feladatai ellatisa sordn a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez hozzaférhet.

Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban nem utasithato.

A Testiilet az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ellatdsaval Osszefliggésben nem
bocsathatja el és szankci6val nem sujthatja.

Az ¢érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik
gyakorldsdhoz kapcsolédé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz
fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatdsa soran a teljesitésével kapcsolatban unids
vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas
kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat. Amennyiben a Testilet az
adatvédelmi tisztvisel6t mas feladatokkal is megbizza, abban az esetben biztositja, hogy
¢ feladatokbol ne fakadjon Osszeférhetetlenség.

Adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzultiacio

Amennyiben az adatkezelés valamely — kiilonésen 1j technolégidkat alkalmazo — tipusa,
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figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valoszintisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a
Testiilet az adatkezelést megel6z6en hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozodan, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan —
egymashoz hasonl6 tipusu — adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonldé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetok.

A Testiilet az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai
tanacsat koteles kikérni.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot kiilondsen az aldbbi esetekben kell elvégezni:

a)  természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemz6k olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is
— alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal bird vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érinté déntések épiilnek;

b) a személyes adatok kiilonleges kategoriai, vagy biintetdjogi feleldsség
megallapitdsdra vonatkozé hatarozatokra ¢és biincselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szamban torténd kezelése; vagy

¢)  nyilvanos helyek nagymértékii, médszeres megfigyelése.
A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a)  atervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b)  az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatéra;

¢)  azérintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célz6 intézkedések bemutatisara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgéld, az érintettek
és més személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

A Testiilet — a kereskedelmi érdekek vagy a kézérdek védelméncek vagy az adatkezelési
miiveletek biztonsdganak sérelme nélkiill — kikérheti az érintettek vagy képvisel6ik
véleményét a tervezett adatkezelésrol.

A Testlilet sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenOrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése a korabban lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az
adatkezel6 4ltal a kockdzat mérséklése céljabol tett intézkedések hidnydban
valdsziniisithetoen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezel€sét megel6zden az
adatvédelmi felel6s konzultal a felligyeleti hatdsaggal (el6zetes konzultacio).
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D)

A Testiilet az adatvédelmi tisztvisel6 utjan a felligyeleti hatosaggal folytatott elézetes
konzulticid soran a feliigyeleti hatdsagot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevé adatkezeld, kozos adatkezelok és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kiilnssen vallalkozascsoporton beliili adatkezelés
esetén;

b)  atervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;

c) az ¢érintettek e rendelet értelmében fenndlld jogainak ¢s szabadsagainak
védelmében hozott intézkedésekrol és garanciakrol;

d)  az adatvédelmi hatasvizsgalatrol; és

€) afeliigyeleti hat6sag altal kért minden egyéb informaciorol.
Adatvédelmi incidens kezelése

Amennyiben a Testiilet barmely munkavallaldja, megbizottja, illetve a Testiilet nevében
egyéb jogcimen eljarni jogosult személy adatvédelmi incidens megtorténtét észleli, vagy
arrdl szerez tudomast, azt haladéktalanul jeleznie kell az adatvédelmi tisztviseld szdmara
a jelen Szabalyzat 1. szamd mellékletében talalhaté adatvédelmi incidens bejelentd lap
kit6ltése mellett.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkiil,
legkésdbb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens észlelésre kertilt, bejelenti a
feltigyeleti hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 6ran beliil, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasira

szolgald indokokat is.
A feliigyeleti hatosag felé torténd bejelentésben legalabb:

a)  ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

b)  kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatast nyijté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél ered valdszinisithetd kdvetkezményeket;

d)  ismertetni kell a Testiilet 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

Amennyiben nem lehetséges az informdaciokat egyidejiileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil kés6bb részletekben is kdzolhetok.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolodd tényeket, annak hatésait és az orvoslasira tett
intézkedéeseket.
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6. Amennyiben az adatvédelmi incidens valészintisithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, a Testiilet — els6sorban az
adatvédelmi tisztviseld utjan — indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

7. Az érintett részére adott tdjékoztatasban vilagosan és kozérthetben ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a kévetkezé informacidkat és
intézkedéseket:

a)  azadatvédelmi tisztvisel vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattarto
nevét és elérhetdségeit;

b)  azadatvédelmi incidensbol eredd, valdszintisitheté kovetkezményeket;

¢) a Testiilet altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

8. Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a)  a Testiilet megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Testiilet az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett magas
kockézat a tovabbiakban val6szintisithetéen nem valdsul meg;

c) a tajékoztatds ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvadnosan kozzétett informaciok tjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony
tajékoztatasat.

9. Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtasat kévetden a

Testlilet felméri az intézkedések hatékonysagat, sziikség esetén az érintett adatkGrben

ujabb kockézatelemzést végez.

VIII.Adattovabbitas

1. A Testiilet szervezeti rendszerén beliil a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez
sziikséges mértékben és ideig — olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatdk,
amelynek a Testiiletnél végzett feladata ellatasdhoz a személyes adatok megismerése és
kezelése sziikséges.

2. A Testiletnél kiilonb6zo célra irdnyuld adatkezelések csak toérvényes céloknak
megfelelden, indokolt esetben kapcsolhatok 6ssze.

3. Olyan megkeresés, amely a Testlilet altal kezelt személyes adat tovabbitdsara iranyul,
csak jogszabalyi el6irds alapjan vagy ennek hidnyaban kizarélag olyan esetben
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IX.

teljesithetd, ha az érintett ehhez — részletes tdjékoztatast kévetden — igazolhaté modon
hozzajarul. Minden més esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

Kiilfsldre iranyulo adattovébbitds esetén az adattovabbitast végzonek kiilon meg kell
gy6z6dnie arrdl, hogy a kiilfoldre torténd adattovabbitds GDPR-ban eldirt feltételei
fennéllnak-e. Ennek kapcsdn vizsgaland6é, hogy az adattovabbitis a GDPR-ban
meghatdrozott valamely jogalapnak megfelelden torténik-e, és az adatok megfeleld
védelmi szintje az adatokat atvevd adatkezelénél biztositott-e. Amennyiben az
adattovabbitas az EurOpai Gazdasagi Térség valamely tagillaméba iranyul, ugy a
személyes adatok megfeleld szintii védelmét nem kell vizsgalni.

Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik orszagbol
vagy nemzetkozi szervezettl egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetkdzi
szervezet részére torténd jboli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik orszagba vagy.
nemzetkszi szervezet részére torténd tovabbitasukat kovetden adatkezelésnek vetnek ald
vagy szandékoznak alavetni, csak abban az esetben keriilhet sor, ha az adatkezel6 és az
adatfeldolgoz6 egyarant teljesiti a GDPR-ban rogzitett feltételeket.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitdsara sor keriilhet, ha az Eurdpai Bizottsag megéallapitotta, illetve az Eurdpai
Unié Hivatalos Lapjédban és annak honlapjan kézzétette, hogy a harmadik orszag, a
harmadik orszag valamely teriilete, vagy egy vagy tObb meghatarozott 4gazata, vagy a
szoban forgd nemzetkozi szervezet megfelelé védelmi szintet biztosit (megfeleldségi
hatarozat). Az ilyen adattovabbitiashoz nem sziikséges kiilon engedély.

Személyes adatok tovabbitisa soran, amennyiben az postai kiilldeményként torténik, a
kiildeményt zartan kell feladni.

A Testiilet vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizérdlag olyan modon
ad 4at, hogy azokat az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

KULONOS RESZ
Manualisan kezelt személyes adatok

A Testilletnek az adatok biztonsagat szolgdld intézkedések meghatarozasakor &s
alkalmazisakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. To6bb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztania, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene a
Testliletnek.

A manudlisan kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:

a)  az irattari kezelésbe vett iratokat j6l zarhat6, szaraz, tlizvédelmi €s vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b)  afolyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes ligyintézdk férhetnek
hozzé, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi iratokat biztonsdgosan elzarva kell
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tartani;

c) a Testiilet altal végzett adatkezelések iratainak archivalasat rendszeresen el kell
végezni, az archivalt iratokat a Testiilet iratkezelési és selejtezési szabélyzatanak,
valamint az irattari tervének megfeleléen kell szétvalogatni és irattari kezelésbe
venni, figyelemmel a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmér6l szolo 1995. évi LXVI. torvény és a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének 4ltalanos kodvetelményeir6l szold 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet el6irdsaira is.

Az érintett helyiségek, illetve szekrények kulcsdhoz valé hozzaférés rendjét a Testiilet
illetékes szervezeti egységének vezetGje allapitja meg, melyet az adatvédelmi tisztviseld
részére koteles tdjékoztatasul megkiildeni.

Elektronikusan kezelt személyes adatok

Amennyiben a Testiilet olyan elektronikus rendszerben kezel személyes adatot, amelybe
arra illetékesnek egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a rendszerbe, mely egyéni
jelszd védelmérdl — az adatvédelmi incidensek elkeriilése végett is — az arra illetékes
gondoskodni koteles, tovabba az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell 1épnie. Az
arra illetékes szdmara kiosztott egyéni jelszo rajta kiviil kizardlag az adatkezelési szoftver
fejlesztését, tizemeltetését ellaté informatikai munkatarsak, valamint az adatvédelmi
tisztvisel6 altal ismerhetd meg, ha az a Testiiletnél elvégzend$ feladatuk ellatdsdhoz
sziikségesse valik.

Az adatkezelésre hasznalt szamit6gépek adatbevitelre, lekérdezésre alkalmas allapotban
torténd, feliigyelet nélkiil hagyasa tilos.

A Testiilet kizarélag olyan adatkezelési rendszert alkalmazhat, amely a rendszerbe tortént
belépést regisztralja, illetve a rogzitett adatokr6l megallapithato, hogy az adatrégzités ki
altal és milyen id6pontban tortént.

Testiileti tagok adatainak kezelése

A Testlileti tagok személyes adatait a Testlilet a GDPR-ban és az Infotv.-ben rogzitett
garanciadk maradéktalan betartasa mellett, a vonatkozo6 jogszabalyban meghatérozottak
szerint kezeli.

. Mellékletek

A jelen Szabalyzat mellékletét képezik:
1. szamu melléklet: Adatvédelmi incidens bejelentdlap
2. szamu melléklet: Adatvédelmi incidens nyilvéantartas

3. szamu melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas
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ZARO RENDELKEZESEK

A jelen Szabélyzatot a Testiilet valamennyi szervezeti egysége szdmara folyamatosan
hozzaférhetové kell tenni.

A jelen Szabélyzatot kiaddsat kdvetden a Testiilet honlapjan nyilvanosan elérhetéveé kell
tenni.

A jelen Szabalyzat mellékleteinek médositasara a Fotitkar jogosult, az a jelen Szabalyzat
Elndk altali formalis modositasat nem igényli.

A jelen Szabalyzat 2025. aprilis 15. napjan 1ép hatdlyba. A Testiilet kozgylilésének
7/2024. (XI. 26.) szamu hatérozatdban foglaltakkal Gsszhangban minden kordbbi, e
targykérben kiadott szabalyozds 2025. marcius 26. napjén hatalyat vesztette. A jelen
Szabalyzat visszavonasig hatélyos.

A jelen Szabélyzatot az Alapszabaly 22. § m) pontjédban kapott felhatalmazas alapjan az
Elndk adja ki.

Budapest, 2025. 4prilis 15.

Pr’b.f.- N V|1ﬁf E. Szilveszter
elndk
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